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 متابعة المعاملات الارشفة الالكترونية و برنامج
 

 

 :يشمل البرنامج الاتي 
 عدد لانهائي من المستخدمين  لتعامل مع مكانية اا. 

  عن طريق الشركة الموردة لمبرنامج امكانية ادخال و حفظ المستندات القديمة عمي البرنامج بواسطة العميل او. 

 امكانية  استدعاء المستندات القديمة بعد ادخاليا وحفظيا بالبرنامج عن طريق 

 ( او المشفوعات  -او موضوعيا  -او تاريخيا  -رقم المعاممة–  

  او عن طريق أي حقل يحدده العميل.) 
  امكانية عمل حفظ ومتابعة استباقية لممعاملات وذلك عن طريق متابعة المعاممة 

 منذ لحظة ورودىا ومتابعتيا بين الادارات المختمفة حتي انتيائيا وحفظيا الكترونيا         
   يتم الاحتفاظ بيانات كل شير بشكل منفصل عن الشيور السابقة بحيث يمكن الرجوع 

  الي أي شير معين. 

   إمكانية إدخال حركات تخص سنة تالية بدون التزام بقفل السنة السابقة
  بالشكل الذي يناسبك ويخدم أغراضك التقارير تصميم كافة
  الاحتفاظ بيانات السنوات المالية السابقة  منفصمة بحيث كل سنة  إمكانية 

  عمي حده او الاحتفاظ بيا بشكل متصل حسب الرغبة فب ذلك   . 
 إذا أردت ذلك ولكن بما يتوافق مع  الصلاحيات ا إلغاء الصلاحيات و   

  مستويات الحماية المُعدة  بواسطة البرنامج بما يفيد تحقيق عنصر         
الرقابة و الحماية لممدخلات            

 
 

 ومثال ذلك        
 متابعة المعاملات الصادرة والواردةبرنامج    

البيانات الاساسية  :  أولا

بيانات المنشأة -1        
الاكواد -2        

 
 

ممفات الحركة   :  ثانيا
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بيانات الصادر  -1         
الموضوع  –المشفوعات  –اسم الجية الصادر الييا  -تاريخ الصادر  –رقم الصادر  –المسمسل ) ويتم ىنا ادخال بيانات الصادر مثل 

( . رقم الوارد –المستمم  –
   

بيانات الوارد  -2         
 –الموضوع  –المشفوعات  –اسم الجية الوارد منيا   -تاريخ الوارد  –رقم الوارد  –المسمسل ) ويتم ىنا ادخال بيانات الوارد مثل 

( . رقم الصادر  -المستمم
 

التقـاريـر   : ثالثا
   تقرير المعاملات الصادرة  -1  

تاريخ الصادر  -رقم  الصادر  ) ادر عن طريق ويمكن طباعة او استعراض  تقرير الص
.  او خلال أي فترة (نوعيو الصادر   -الادارة او القسم الصادر الييا 

 
 تقرير المعاملات الواردة -2    
تاريخ الوارد  -رقم  الوارد  ) ويمكن طباعة او استعراض  تقرير الوارد عن طريق     

.  او خلال أي فترة  (نوعيو الوارد   -الادارة او القسم الوارد منيا      
 

 .امكانية طباعة واستعراض تقرير المعاملات الصادرة بدلالة رقم الوارد  -3
 .امكانية طباعة واستعراض تقرير المعاملات الواردة بدلالة رقم الصادر   -4

 .امكانية الارشفة الالكترونية لممعاملات والمستندات مع امكانية طباعتيا  -5

 
 

 

 


